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Vorspann

Eingangsübersicht

Allgemeine
Vorbereitung Verschiedenes

s
Leichtathletik Schwimmen Turnen Mehrkampf

Disziplinen
vorauswählen

Disziplinen und
Riegen zuordnen

Vorbereitung

Klassenleiter bzw.
Riegenleiter eingeben

Eingabe

Wettkampf- bzw.
Wettbewerbs-

Ergebnisse
eingeben

Auswertungen

Ausgabe von
Ergebnislisten,

Berichten,
Auswertungen,

Drucken der
Urkunden

Wettkampf bzw.
Wettbewerb zuordnen

Wettkampflisten
ausdrucken

Veranstaltung auswählen
bzw. neu anlegen

Teilnehmer importieren
bzw. eingeben

Datenaustausch mit
weiteren Computern

Tabellen bearbeiten
bzw. ergänzen

Bundesjugendspiele
Berichte drucken oder als
Excel-Tabelle ausgeben

Teilnehmer löschen

Disziplinen Vorauswahl
löschen

Diverse

Import aus
früheren

DLBuju Versionen

Das Programm besteh aus den Datenbanken
DLBuju.accdb

(Programmbeschreibung – diese Datenbank wird bei
Updates durch eine neue ersetzt)

DLBDaten.accdb
(Daten – diese Datenbank enthält Ihre Daten und

wird bei Updates nicht berührt –
diese Datenbank sollten Sie

regelmäßig sichern!!!)

BujuDat.accdb
(Diese Datenbank wird nur beim Austausch von
Neben- zu Hauptcomputern als Zwischendatei

benutzt)



Allgemeine Hinweise und Installation

Systemvoraussetzungen:

Das Programm läuft auf Rechner, auf denen Windows XP oder aufwärts (z.B. Windows
Vista oder Windows 7) installiert ist. Der Arbeitsspeicher sollte mindestens 1024 MB groß
sein. Falls nicht MS-Access 2007 wird 2010 installiert ist, wird die Access 2007 Runtime
automatisch installiert.

Installation:

Legen Sie die Programm-CD in das CD-Laufwerk. Sie startet selbsttätig. Sollten Sie die
Autorun-Funktion für dieses Laufwerk ausgeschaltet haben, starten Sie den
Installationsvorgang über Ausführen – D:\CD-Start.exe (für D: setzen Sie evtl. den
passenden Laufwerksbuchstaben Ihres CD-Laufwerks ein).

1. Auswertungsprogramm DLBuju
installieren
Folgen Sie den Anweisungen am
Bildschirm und beachten Sie auch die
Hinweise auf dem CD-Inlay.

Das Programm besteht aus den
Datenbanken DLBuju.accdb
(Programmbeschreibung),
DLBDaten.accdb (Daten) und
BuJuDat.accdb (wird nur zum
Austausch mit weiteren Computern
benötigt), sowie aus der Runtime-
Umgebung für MS-Access.

Zur Installation als Mehrplatzversion siehe unter „Mehrplatzinstallation im
Netzwerk“.

Beachten Sie bitte unsere Installations- und Sicherheitshinweise
(siehe Anlage) für Windows Vista / Windows 7 und Microsoft Access 2007 bzw.
2010.

Die Installation wurde unter verschiedenen Betriebssystemen auf unterschiedlichen
Rechnern getestet. Falls trotzdem Installationsprobleme auftreten sollten, informieren Sie
uns bitte per E-Mail.

2. Runtime installieren
Mit dieser Schaltfläche könnten Sie die Runtime zu MS-Access 2007 installieren (wird in
der Regel aber automatisch vorgenommen, falls sie auf Ihrem Computer benötigt
wird).

3. Programm beenden
Über diese Schaltfläche beenden Sie den Installationsvorgang.
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Programmstart

Achten Sie bitte darauf, dass der Datenpfad
mit dem Programmpfad übereinstimmt (es
sei denn, Sie haben eine Mehrplatz-
installation oder Sie halten die Daten bewusst
in einem separaten Verzeichnis). Evtl. ändern
Sie den Datenpfad entsprechend ab. -
Mit der Schaltfläche „Datenpfad suchen
(DLBDaten.accdb)“ können Sie den Explorer
öffnen, um das Verzeichnis zu finden, in dem
sich die Daten befinden. Wenn Sie die Datei
DLBDaten.accdb gefunden haben, klicken

Sie sie an – das Verzeichnis wird dann in das Feld  „Datenpfad“ geschrieben.

Weitere
Vorgehensweise:
Überprüfen Sie, ob Sie
eine aktuelle Version
nutzen oder ob evtl. auf
unserer Internetseite
www.DLSport.de ein
Update bereit steht)

Legen Sie eine
Veranstaltung neu an
oder wählen Sie eine
bereits angelegte Veranstaltung aus (siehe nächste Seite). – In dem Eingangsformular
wird dann die ausgewählte Veranstaltung oben angezeigt.

Bei einer neuen Veranstaltung importieren Sie anschließend die Teilnehmerdaten (oder
geben sie direkt ein). Bei einem eventuell wiederholten Import löschen Sie die bisher
importierten Daten vorher im Bereich „Verschiedenes“ mit der entsprechenden (roten)
Schaltfläche, da neu importierte Daten sonst an die bereits vorhandenen Daten angefügt
werden und Teilnehmer dadurch mehrmals vorkommen werden.

Danach können Sie in den gewünschten Bereich wechseln (z.B. Leichtathletik oder
Sportabzeichen).

Seite 4

http://www.dlsport.de/


Vorbereitung einer Veranstaltung

Mit Veranstaltung neu anlegen, ändern, auswählen öffnet sich das
Veranstaltungsformular.

Beim ersten Start des Programms
wählen Sie in der Auswahlliste mit
dem kleinen Pfeil rechts die
vorgegebene Angabe „neu“ aus. Es
öffnet sich der untere Teil, den Sie
dann entsprechend ausfüllen.

Danach klicken Sie auf „Speichern“
und danach wählen Sie die neu
angelegte Veranstaltung in der
Auswahlliste oben noch einmal neu
aus.

Falls Sie bereits Veranstaltungen
angelegt haben, öffnen Sie mit der
kleinen Pfeilschaltfläche die Liste Ihrer
Veranstaltungen und wählen die
gewünschte mit einem Klick aus. Es
werden die Daten Ihrer Veranstaltung
angezeigt.

Außer der angezeigten
Veranstaltungsnummer können Sie
alle Angaben ändern. Möchten Sie ein
neues Jahr als Veranstaltungsdatum
angeben, sollten Sie auf keinen Fall

hier etwas ändern sondern eine neue Veranstaltung anlegen.
Wenn Sie Angaben geändert haben, müssen Sie Speichern und danach die
Veranstaltung oben in der Auswahlliste noch einmal auswählen.
Über die Schaltfläche mit der Tür können Sie dieses Formular dann verlassen.

Für die Eingabe einer neuen Veranstaltung klicken Sie auf „Neue Daten eingeben“
Die Veranstaltungsnummer wird automatisch vergeben.
Wählen Sie bei Veranstaltung eine Kurzbezeichnung (z.B. Buju 2013) und füllen Sie die
anderen Felder entsprechend aus.
Bei den Feldern Bundesland und Schulform wählen Sie über die kleine Schaltfläche am
rechten Ende des Feldes die gewünschte Angabe aus. In das Feld Schulnr. bzw.
Vereinsnr geben Sie die offizielle Dienststellen-Nummer Ihrer Schule ein (nur wichtig, falls
Sie die Ergebnisse der Bundesjugendspiele über eine Excel-Tabelle ausgeben wollen) oder
die offizielle Nummer Ihres Vereins.
Nach Eingabe der anderen Felder speichern Sie mit der Schaltfläche Speichern –
und wählen Sie danach in der Auswahlliste oben noch einmal diese Veranstaltung
aus.

Veranstaltung löschen
Falls Sie eine Veranstaltung löschen wollen, löschen Sie zunächst im Bereich Verschiedenes die
Teilnehmerdaten (rote Schaltfläche) – markieren Sie dann im Veranstaltungsformular mit einem Klick auf die
linke senkrechte graue Leiste die zu löschende Veranstaltung und löschen Sie sie dann mit der Entfern-Taste.
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Vorbereitung einer Veranstaltung - Teilnehmerdaten
Auf dem Eingangsformular finden Sie die Schaltfläche
Teilnehmerdaten importieren oder eingeben. –

Datenimport
Im oberen Teil finden Sie die
Möglichkeit, Daten zu importieren.

Verschiedene Importmöglichkeiten
finden Sie, wenn Sie auf die kleine
Pfeilschaltfläche am rechten Rand des
Feldes Import-Art klicken.
Die Datei, aus der importiert werden
soll, kann mit der Schaltfläche Datei
suchen im Explorer aufgesucht und
ausgewählt werden.
Aus einer Excel-Tabelle oder aus einer
Textdatei können die Daten eingelesen
werden, wenn diese Dateien den in
dieser Anleitung beschriebenen Mustern entsprechen.  Im Programmverzeichnis
(Unterverzeichnis Beispiele) finden Sie auch jeweils eine Musterdatei dazu.
Achten Sie beim Import darauf, dass die Dateibezeichnung mit der vollständigen
Pfadangabe in dem Formular eingetragen ist, bevor Sie den Import starten.
Nach erfolgreichem Import sehen Sie den ersten Schüler im unteren Teil des Formulars.
Bei mehrmaligem Import erscheinen auch alle Teilnehmer mehrmals! Sie können das
rückgängig machen, indem Sie im Bereich Verschiedenes alle bereits importierten
Teilnehmer löschen (rote Schaltfläche) und dann den Import noch einmal durchführen.
Import aus Schulverwaltungsprogrammen
In unserer Anleitung finden Sie eine Auflistung der Importmöglichkeiten aus verschiedenen
Schulverwaltungsprogrammen, die den Angaben in der Liste im Feld Import-Art entsprechen.
Für nicht aufgeführte Schulverwaltungsprogramme kann evtl. eine eben so leichte Importmöglichkeit
eingebaut werden (fragen Sie dazu bitte beim Hersteller an).

Im unteren Teil können Sie Teilnehmerdaten einzeln eingeben, dabei sind die Felder
Name, Geburtsjahrgang oder Geburtsdatum, Klasse und Geschlecht unbedingt
erforderlich.
Hinweis: Die Klassenbezeichnung) muss in den beiden ersten Stellen die
Klassenstufe enthalten (z.B. 06.. für eine Klasse der Klassenstufe 6).

Für die Eingabe eines neuen Teilnehmers klicken Sie in der unteren Laufleiste auf das
Symbol und geben Sie dann die Daten ein. Die Datensätze werden automatisch
gespeichert, sobald Sie einen neuen Satz eingeben wollen oder wenn Sie das Formular
schließen. Spätere Änderungen sind durch einfaches Überschreiben möglich. –
Wenn Sie einen Teilnehmer aufsuchen wollen, können Sie in der oberen Symbolleiste
von der Formularansicht auf Datenblattansicht umschalten.

Formularansicht Tabellenansicht

In dieser Ansicht können Sie mit der rechten Laufleiste sehr schnell den gesuchten
Teilnehmer finden. Markieren Sie mit einem Klick auf das linke Ende der Zeile diesen
Teilnehmer und schalten Sie wieder auf Formularansicht zurück.

Teilnehmer löschen:
Suchen Sie den gewünschten Teilnehmer, so dass er am Bildschirm angezeigt wird.
Markieren Sie dann im Formular mit einem Klick auf die linke senkrechte graue Leiste den zu löschende
Teilnehmer und löschen Sie ihn dann mit der Entfern-Taste.
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Vorbereitung einer Veranstaltung – Vorauswahl von Disziplinen

Nachdem Sie eine Veranstaltung ausgewählt und die dazu gehörigen Teilnehmer
eingegeben bzw. importiert haben, klicken Sie im Eingangsformular die gewünschte
Grundsportart an (z. B. Leichtathletik). Bei allen Sportarten finden Sie einen ähnlichen
Aufbau in der Programmbedienung.
Wenn Sie dann weiter auf Leichtathletik –
Wettkampf – Wettbewerb klicken, kommen Sie
zu dem Übersichtsformular dieser Sportart (hier
Leichtathletik).

Über die Schaltfläche Stoppart können Sie
festlegen, ob bei den Sprintstrecken die Zeiten
„mit Hand“ gemessen werden
(Standardeinstellung) oder elektronisch.

In den meisten Bereichen der Bundesjugendspiele gibt es je nach Alters- oder Klassenstufe
Auswahlmöglichkeiten in den Disziplinen oder Aufgaben, die zu erfüllen sind, die
ausgewählt werden können. Wenn Sie über Disziplinen – Auswahl treffen eine
Vorauswahl für vorgegebene Gruppen treffen, wird diese Auswahl später bei einer
automatischen Zuordnung der Disziplinen zu den Teilnehmern berücksichtigt.

Beim Öffnen dieses Formulars werden
zunächst vom Programm automatisch die
Klassenstufen der eingegebenen
Teilnehmer ermittelt und dann angezeigt.

Im Bereich Wettkampf können Sie dann
z.B. für jede Klassenstufe nach Geschlecht
und Alter unterteilt Disziplinen auswählen.
Im Bereich Wettbewerb ist die Auswahl
nach Klassenstufen vorgesehen.

Durch einen Klick auf die kleine Pfeilschaltfläche am rechten Ende des Feldes in der
jeweiligen Disziplinart öffnen Sie die Liste der Möglichkeiten. Durch Anklicken der
gewünschten Disziplin legen Sie diese für die Klassenstufe und evtl. Geschlecht und Alter
fest. Dies wird bei einer späteren automatischen Disziplinenzuordnung berücksichtigt.
Wenn Sie im Bereich Leichtathletik – Wettkampf eine der vier Disziplinen ausblenden
wollen, wählen Sie in der Liste die leere Zeile aus (ganz links erscheint ein „-„). Auf die
Punkteberechnung hat dies keinen Einfluss, da immer nur die drei besten Leistungen

ausgewertet werden.
Sie können die Altersgrenzen bei Bedarf
verändern, wenn dies z.B. für das
Sportabzeichen erforderlich und sinnvoll ist.
Eine Vergleichsliste zwischen Buju und
Sportabzeichen können Sie hier öffnen.
Beispiel: Bei Buju laufen Jungen und
Mädchen die 100 m erst ab 15 Jahre, im
SpAbz aber bereits mit 14 Jahren. – Im
Bereich „Verschiedenes“ finden Sie in der
„Disziplinentabelle“ die Zeilen für 100 m. In
der Spalte „Mindestalter“ können Sie dies auf

14 ändern. Danach erscheinen in der Disziplinen-Auswahl auch 100 m als mögliche Disziplin. Damit werden
auch die erzielten Punkte entsprechend berechnet.
Hier kann man auch Alternativdisziplinen im Bereich Sprung bzw. Wurf/Stoß ein- bzw.
ausschalten, falls Teilnehmer jeweils beide Disziplinen absolvieren wollen. Das Programm
ermittelt dann die jeweils besten Werte.
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Hinweise zu Sicherheitseinstellungen

Sicherheitseinstellungen bei Verwendung von MS-Access 2007 bzw. 2010

Bei installiertem MS-Office Professional 2007 bzw. 2010 sind
Sicherheitseinstellungen eingebaut, die evtl. den Start des Programms
verhindern. Fügen Sie daher unter Access
2007 bzw. Access 2010 im Access-Programm „vertrauenswürdige“ Speicherorte
hinzu. Danach läuft das Programm ohne weitere Sicherheitshinweise.

MS-Access 2010
Über Start – Alle Programme – Microsoft Office – Microsoft
Access starten Sie das Access-Programm.
In der Spalte „Datei“ finden Sie ziemlich unten „Optionen“.
Dort klicken Sie auf Sicherheitscenter - und finden rechts den Bereich Microsoft
Access Sicherheitscenter. Mit der Schaltfläche Einstellungen für das Sicherheitscenter
öffnen Sie ein Fenster, in dem sie links oben „Vertrauenswürdige Speicherorte“
anklicken können.
Dann klicken Sie auf die Schaltfläche (unten) „Neuen Speicherort hinzufügen“ und
suchen mit „Durchsuchen“ den Ordner auf, in dem sich Ihre Programmdatenbank
befindet.
Klicken Sie „Unterordner dieses Speicherorts sind ebenfalls vertrauenswürdig“
ebenfalls an. Mit „OK“ anklicken erscheint der Speicherort dann in der oben
angezeigten Liste.
Unten dann auf „OK“ klicken – weiter mit OK und dann MS-Access schließen.

MS-Access 2007
Öffnen Sie MS-Access - über die Office-Schaltfläche oben links können Sie in das
Vertrauensstellungscenter gelangen. Evtl. müssen Sie dazu die
Symbolleistenerweiterung mit dem kleinen Pfeilchen rechts von den angezeigten
Symbolen öffnen und "Weitere Befehle" anklicken, um das Vertrauensstellungscenter
zu öffnen.
Dort finden Sie unter MS-Office Vertrauensstellungscenter die Schaltfläche, mit der Sie
die Einstellungen für das Vertrauensstellungscenter öffnen und bearbeiten können.

Unter "Vertrauenswürdige Speicherorte" sollte das Verzeichnis eingefügt werden, in
dem Sie unser Auswertungsprogramm installiert haben.
Unter "Makros" sollte "Alle Makros aktivieren" angekreuzt sein.

Dann kann das Auswertungsprogramm geöffnet werden und man kann weiter gehen
(das dauert einen kleinen Augenblick, aber dann öffnet sich das Eingangsformular
und es läuft).



Erstellen einer Excel-Tabelle für die Bundesjugendspiele 
 
Für die Nutzung des BJS-Programmes wird eine Excel-Datei in festgelegtem Format benötigt. Die 
Erstellung erfolgt in 3 Abschnitten: 

1. Erzeugen der zugrunde liegenden Abfrage, 
Dieser Schritt ist einmal erforderlich, da die Abfrage für zukünftige Durchführungen 
abgespeichert wird. Sie hat so lange Gültigkeit, bis die erforderliche Datenstruktur geändert 
wird. 
 

2. Auswählen und Exportierender Daten. 
3. Nachbearbeiten 

 
Falls die Abfrage bereits erzeugt wurde, gehen Sie gleich zum Schritt 2 

1 Erzeugen der Abfrage 
 

 
Öffnen Sie die Seite Extras – Abfrageassistent  in der LUSD 
 

 
Das Fenster in diesem Beispiel enthält noch keine definierte Abfrage.. 
Wählen Sie zunächst die Datenquelle, indem Sie die Auswahlliste öffnen und auf Schüler klicken 



 

 
 
Wenn Sie bereits Abfragen für diese Datenquelle erstellt haben, werden diesesie nach der 
Auswahl angezeigt. 

Durch Klick auf das  öffnet sich das Bearbeitungsfenster zum Hinzufügen der Abfrage. 
 

 
 
Geben Sie eine Bezeichnung ein (z.B. Bundesjugendspiele).  
Die Filter-Einstellung bleibt unverändert. 
Unter Beschreibung können Sie (müssen aber nicht) eine Erläuterung eintragen.  
 
Wechseln Sie anschließend auf den Reiter Felder 
 



 
 
Durch Markierung der gewünschten Felder legen Sie den späteren Datenbereich fest. 
Wählen Sie die Felder: 

Schüler_Nachname 
Schüler_Vorname 
Schüler_Straße 
Schüler_Geschlecht 
Schüler_Ort 
Schüler_Postleitzahl 
Schüler_Geburtsdatum  
Klassen_Klassenbezeichnung 

Im linken Fenster und klicken Sie auf den . Die Felder werden nach rechts geschoben 
 

 
Mit dem Klick auf Übernehmen wird die Abfrage als Vorlage übernommen und erscheint 
jetzt im Auswahlfenster. 
 



 

 
 

Mit  wird sie dauerhaft abgelegt und kann immer wieder mit 
unterschiedlicher Schülerwahl aufgerufen werden. 
 
Sollte es einmal nötig sein, die Abfrage zu ändern, kommen Sie mit  wieder in das 
Bearbeitungsfenster, in dem Sie Felder und/oder Filter hinzufügen oder löschen können. 
 
  



 

2 Schülerauswahl   ( Einstieg, wenn die Abfrage bereits vorliegt.) 
 

Mit dem Erstellen der Abfrage haben Sie das „Kästchen“ zur Aufnahme der Daten 
geschaffen. Jetzt müssen Sie bestimmen, von welchen Schüler/innen Einträge übergeben 
werden sollen. 
Dazu markieren Sie die Abfrage (hier:Bundesjugendspiele) und klicken anschließend auf 
das Filterzeichen ( ) 
 
Das nachfolgende Fenster ist Ihnen sicher von der Schülersuche in anderen Teilen der 
Anwendung bekannt. 
 

 
 
Die „einfache“ Suche dürfte in den meisten Fällen ausreichend sein. Im Beiospiel werden 
alle Schüler/innen der Schulform IGS gesucht. 
Bei komplexeren Schulstrukturen (z.B. in einer KGS) wählt man besser die „Erweiterte 
Suche“  
 

  FALSCH 
Hier z.B. alle Schüler/innen der Jahrgangsstufen 5 – 10 



Es ist auch möglich, mehrere Teildateien zu erstellen und in Excel zusammen zu führen. 
(s.u.) 
 

Durch Klicken auf  werden die zu den eingestellten Kriterien passenden 
Schüler/innen angezeigt. 
 
 
 

 
 
 
 
 
Sie haben jetzt die Möglichkeit, durch markieren des Kästchens vor dem Begriff Nachname 
alle gesuchten Schüler/innen auszuwählen oder durch Einzelmarkierung bestimmte 
Schüler/innen der Gruppe. 
 
 

 schließt Ihre Auswahl ab und bereitet die Daten im Hintergrund auf. 
(Zur Vermeidung von Überschreitungen des Zeitlimits sollten Sie ggf. die Anzahl der 
ausgewählten Schüler reduzieren und mehrere Excel-Dateien erstellen, die Sie dann 
zusammenführen.) 
 
 
Nach kurzer Zeit wird Ihnen die Auswahlseite mit der Anzahl der selektierten Schüler/innen 
angezeigt. 
 



 
 
 

Mit  starten Sie die Übergabe nach und die Anzeige in Excel. 
 
Es öffnet sich ein Dialogfenster, mit dem Sie festlegen, ob Sie die Datei speichern oder 
anzeigen (öffnen) wollen. 
 

3 Bearbeitung in Excel / Zusammenführen mehrerer Dateien 
 
 

Die erstellte Datei können Sie Excel nachbearbeiten. (Sortieren, Teillöschungen 
durchführen, Einträge korrigieren ….) 
 
Wenn Sie die Schülerauswahl in mehreren Teildateien ausgeführt haben, können Sie diese 
zu einer Gesamtdatei zusammenstellen. 

1. Öffnen Sie dazu die Datei, die alle Datensätze aufnehmen soll in Excel 
(Gesamtdatei) 

2. Öffnen Sie die Ergänzungsdatei. 
3. Markieren Sie alle Datensätze (außer der Überschrift) 
4. Kopieren Sie die Inhalt in die Zwischenablage  (CRTL-C) 
5. Wechseln Sie auf die Anzeige der Gesamtdatei. 
6. Klicken Sie in das erste freie Feld am linken Rand (unterhalb der bisherigen 

Einträge) 
7. Fügen Sie den Inhalt der Zwischenablage ein  (CTRL-V) 
8. Schließen Sie die Ergänzungsdatei 
9. Wiederholen Sie die Schritte 2-8 für alle weiteren Teildateien 
10. Speichern Sie die Gesamtdatei. 
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