Spiele
Programmstruktur
Vorspann
Eingangsubersicht
Allgemeine
Vorbereitung Leichtathletik Schwimmen Turnen Mehrkampf | Verschiedenes | Diverse
Vorbereitung Eingabe Auswertungen
Disziplinen Wettkampf bzw. Wettkampf- bzw. Ausgabe von
vorauswahlen Wettbewerb zuordnen Wettbewerbs- Ergebnislisten,
Ergebnisse Berichten,
eingeben Auswertungen,
Disziplinen und Drucken der
Riegen zuordnen Urkunden
Wettkampflisten
ausdrucken
) Tabellen bearbeiten
Klassenleiter bzw. bzw. ergénzen <
Riegenleiter eingeben
Teilnehmer I6schen
—> Veranstaltung auswahlen
bzw_ neu an'egen DiSZiplinen Vorauswahl P
I6schen =
Teilnehmer importieren
bzw. eingeben Bundesjugendspicle <
Berichte drucken oder als
Excel-Tabelle ausgeben
Das Programm besteh aus den Datenbanken
DLBuju.accdb
(Programmbeschreibung — diese Datenbank wird bei
Updates durch eine neue ersetzt)
Datenaustausch mit
DLBDaten.accdb
) «—]
(Daten — diese Datenbank enthélt Ihre Daten und weiteren Computern
wird bei Updates nicht berihrt —
diese Datg_nt.)anl.( sollten Sie Import aus
regelméaBig sichern!!!) friiheren -
. DLBuju Versionen
BujuDat.accdb
(Diese Datenbank wird nur beim Austausch von
Neben- zu Hauptcomputern als Zwischendatei
benutzt)
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Allgemeine Hinweise und Installation

Systemvoraussetzungen:

Das Programm lauft auf Rechner, auf denen Windows XP oder aufwarts (z.B. Windows
Vista oder Windows 7) installiert ist. Der Arbeitsspeicher sollte mindestens 1024 MB grof}
sein. Falls nicht MS-Access 2007 wird 2010 installiert ist, wird die Access 2007 Runtime
automatisch installiert.

Installation:

Legen Sie die Programm-CD in das CD-Laufwerk. Sie startet selbsttatig. Sollten Sie die
Autorun-Funktion flr dieses Laufwerk ausgeschaltet haben, starten Sie den
Installationsvorgang uber Ausfiihren — D:\CD-Start.exe (fur D: setzen Sie evtl. den
passenden Laufwerksbuchstaben Ihres CD-Laufwerks ein).

Bund=sjugendsuizle b3

1. Auswertungsprogramm DLBuju
installieren

Folgen Sie den Anweisungen am
Bildschirm und beachten Sie auch die
Hinweise auf dem CD-Inlay.

JBundes

Das Programm besteht aus den

Datenbanken DLBuju.accdb
(Programmbeschreibung),
DLBDaten.accdb (Daten) und

ramm BuJuDat.accdb (wird nur zum
Austausch mit weiteren Computern
bendtigt), sowie aus der Runtime-

BUJUSpOft Umgebung fiir MS-Access.

| Programm beenden |

abzemhenp"og

DLSport nicht vorgesehen

Runtims installieren |

Zur Installation als Mehrplatzversion siehe unter ,,Mehrplatzinstallation im
Netzwerk®.

Beachten Sie bitte unsere Installations- und Sicherheitshinweise
(siehe Anlage) fir Windows Vista / Windows 7 und Microsoft Access 2007 bzw.
2010.

Die Installation wurde unter verschiedenen Betriebssystemen auf unterschiedlichen
Rechnern getestet. Falls trotzdem Installationsprobleme auftreten sollten, informieren Sie
uns bitte per E-Mail.

2. Runtime installieren

Mit dieser Schaltflache konnten Sie die Runtime zu MS-Access 2007 installieren (wird in
der Regel aber automatisch vorgenommen, falls sie auf lhrem Computer benoétigt
wird).

3. Programm beenden
Uber diese Schaltflache beenden Sie den Installationsvorgang.
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Programmstart
Offizielles Achten Sie bitte darauf, dass der Datenpfad
Bun?géend Auswertungsprogramm mit dem Programmpfad Ubereinstimmt (es
I des DOSE ks sei denn, Sie haben eine Mehrplatz-
|e e s RSl installation oder Sie halten die Daten bewusst

Vs

i m,wwne aprogramim www. DI Sport.de

in einem separaten Verzeichnis). Evtl. andern
Sie den Datenpfad entsprechend ab. -
PR - \1sers Loh\AorDatalLocaiBujySpor Mit der Schaltflache ,Datenpfad suchen
o s mearnmenselll  (DLBDaten.accdb)“ kdnnen Sie den Explorer
< WsarelLoh\AppDatalLocalBuiuSport offnen, um das Verzeichnis zu finden, in dem
[l sich die Daten befinden. Wenn Sie die Datei
DLBDaten.accdb gefunden haben, klicken
Sie sie an — das Verzeichnis wird dann in das Feld ,Datenpfad” geschrieben.

BuJuSport

Weitere
Vorgehensweise: Bususport ey  Bundesjugendspiele
Uberprufen Sie, ob Sie chlisBen

. X Buju 2012 Testschule

eine aktuelle Version Vorbereitungen | | cichtathlctik i | Turncn| Mehrkampf | Versohicdenes | Diverse|
nutzen oder ob evtl. auf\s e ' ' ' B -
unserer Internetseite
www.DLSport.de ein

Update bereit steht)

Teilnehmerdaten
importieren
oder

Veranstaltung
heu anlegen,

andern,

auswahlen eingeben

Legen Sie eine
Veranstaltung neu an
oder wahlen Sie eine
bereits angelegte Veranstaltung aus (siehe nachste Seite). — In dem Eingangsformular
wird dann die ausgewahlte Veranstaltung oben angezeigt.

Bei einer neuen Veranstaltung importieren Sie anschlieRend die Teilnehmerdaten (oder
geben sie direkt ein). Bei einem eventuell wiederholten Import I6schen Sie die bisher
importierten Daten vorher im Bereich ,Verschiedenes® mit der entsprechenden (roten)
Schaltflache, da neu importierte Daten sonst an die bereits vorhandenen Daten angefligt
werden und Teilnehmer dadurch mehrmals vorkommen werden.

Danach kénnen Sie in den gewlnschten Bereich wechseln (z.B. Leichtathletik oder
Sportabzeichen).
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Vorbereitung einer Veranstaltung

Mit Veranstaltung neu anlegen, d@ndern, auswéhlen 6ffnet sich das

Veranstaltungsformular.

BujuSport - Bundesjugendspiele
Veranstaltungen &

Aus vorhandenen Daten auswahlen:

Sie kitnnen Maten e aswdhlen, wenn Sie file mindestens sine Schule hrw. snen Yersin  hereits Mmten Annegehen
und die Daten gespuicharl habsnl Svned hichen Sie aul "Newe Dalan vingsban™,

El_aua Daten singaben i

Veanmslallungsm.
Veranslatung Kuzbez :
Schule bzw. Verein |

Glrasse baw. Postfach:
PLZ Ort:
Uatum:
suvesens: |G
Schulm. bow. Veseinsm. Schulform: |_

BujuSport - Bundesjugendspiele
Veranstaltungen

Aus vorhandenen Daten auswahlan: jSiip=ikie =

5ic kbnnen Daten erst auswkihlen, wenn Sic flr mindestens eine Schule bzw, einen Verein bercits Daten cingepeben
und diesa Dalen yuaspeicherl haben] Sonst Kicken Sie aul "Nous Dalen gingsban”,

Neue Daten eingeben

Veranstaftungsnr.

Dealurn
Bundeskarc

Schulnr brw Vereinsnr

Beim ersten Start des Programms
wahlen Sie in der Auswahlliste mit
dem kleinen Pfeil rechts die

'vorgegebene Angabe ,neu” aus. Es

offnet sich der untere Teil, den Sie
dann entsprechend ausflllen.

Danach klicken Sie auf ,,Speichern“
und danach wahlen Sie die neu
angelegte Veranstaltung in der
Auswabhlliste oben noch einmal neu
aus.

Falls Sie bereits Veranstaltungen
angelegt haben, 6ffnen Sie mit der
kleinen Pfeilschaltflache die Liste lhrer
Veranstaltungen und wahlen die
gewunschte mit einem Klick aus. Es
werden die Daten lhrer Veranstaltung
angezeigt.

AuBer der angezeigten
Veranstaltungsnummer kdnnen Sie
alle Angaben andern. Mdchten Sie ein
neues Jahr als Veranstaltungsdatum
angeben, sollten Sie auf keinen Fall

hier etwas andern sondern eine neue Veranstaltung anlegen.

Wenn Sie Angaben geandert haben, mussen Sie Speichern und danach die
Veranstaltung oben in der Auswahlliste noch einmal auswahlen.

Uber die Schaltflache mit der Tir konnen Sie dieses Formular dann verlassen.

Fir die Eingabe einer neuen Veranstaltung klicken Sie auf ,Neue Daten eingeben®
Die Veranstaltungsnummer wird automatisch vergeben.
Wahlen Sie bei Veranstaltung eine Kurzbezeichnung (z.B. Buju 2013) und fullen Sie die

anderen Felder entsprechend aus.

Bei den Feldern Bundesland und Schulform wahlen Sie Uber die kleine Schaltflache am
rechten Ende des Feldes die gewlinschte Angabe aus. In das Feld Schulnr. bzw.
Vereinsnr geben Sie die offizielle Dienststellen-Nummer lhrer Schule ein (nur wichtig, falls
Sie die Ergebnisse der Bundesjugendspiele Uber eine Excel-Tabelle ausgeben wollen) oder

die offizielle Nummer lhres Vereins.

Nach Eingabe der anderen Felder speichern Sie mit der Schaltflache Speichern —
und wahlen Sie danach in der Auswahlliste oben noch einmal diese Veranstaltung

aus.

Veranstaltung l6schen

Falls Sie eine Veranstaltung lI6schen wollen, 16schen Sie zunachst im Bereich Verschiedenes die
Teilnehmerdaten (rote Schaltflache) — markieren Sie dann im Veranstaltungsformular mit einem Klick auf die
linke senkrechte graue Leiste die zu I6schende Veranstaltung und I6schen Sie sie dann mit der Entfern-Taste.
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Vorbereitung einer Veranstaltung - Teilnehmerdaten

Auf dem Eingangsformular finden Sie die Schaltflache
Teilnehmerdaten importieren oder eingeben. —

Datenimport
Im oberen Teil finden Sie die
Maglichkeit, Daten zu importieren.

Verschiedene Importmaoglichkeiten
finden Sie, wenn Sie auf die kleine

BujuSport
Teilnehmerimport

Datan importieran

Pfadangabe + Dateibezeichnung

e 1 s ol mse-l b, en ahar [ atesherrichnong!

Import-Art

ILSD Excel-Tabell=

Pfeilschaltflache am rechten Rand des
Feldes Import-Art klicken.

Die Datei, aus der importiert werden
soll, kann mit der Schaltflache Datei
suchen im Explorer aufgesucht und
ausgewahlt werden.

Aus einer Excel-Tabelle oder aus einer
Textdatei kdnnen die Daten eingelesen
werden, wenn diese Dateien den in

dieser Anleitung beschriebenen Mustern entsprech

Daten einzeln eingeben

[Nl EINET T -l T =sthachnams Testvornames

Geburtsjahrgang: [ 1]
el [ swuiiTe |

E= geniigt elnes der belden Felder -
Geburisjahrgandg {zwelstelllg) oder Geburtadatum {tt.mm_|[i]).

Tiate-catr 4 1voni123 b b} “uche

. Im Programmverzeichnis

(Unterverzeichnis Beispiele) finden Sie auch jeweifs eine Musterdatei dazu.
Achten Sie beim Import darauf, dass die Dateibgzeichnung mit der vollstandigen

Pfadangabe in dem Formular eingetragen ist
Nach erfolgreichem Import sehen Sie den

evor Sie den Import starten.
sten Schiiler im unteren Teil des Formulars.

Bei mehrmaligem Import erscheinen auch alle Teilnehmer mehrmals! Sie konnen das
ruckgangig machen, indem Sie im Bereich Verschiedenes alle bereits importierten

Teilnehmer I6schen (rote Schaltflach
Import aus Schulverwaltungsprogram

und dann den Import noch einmal durchfuhren.

In unserer Anleitung finden Sie eine Auflistung der Importmdglichkeiten aus verschiedenen

Schulverwaltungsprogrammen, die d

Angaben in der Liste im Feld Import-Art entsprechen.

Fir nicht aufgefiihrte Schulverwalturigsprogramme kann evil. eine eben so leichte Importmdglichkeit

eingebaut werden (fragen Sie da

Im unteren Teil konnen
Name, Geburtsjahrga
erforderlich.

bitte beim Hersteller an).

ie Teilnehmerdaten einzeln eingeben, dabei sind die Felder
oder Geburtsdatum, Klasse und Geschlecht unbedingt

Hinweis: Die KlagSenbezeichnung) muss in den beiden ersten Stellen die
Klassenstufe erithalten (z.B. 06.. fiir eine Klasse der Klassenstufe 6).

Fir die Eingabe eines neuen Teilnehmers klicken Sie in der unteren Laufleiste auf das

Symbol [e#d yng geben Sie dann die Daten ein. Die Datensatze werden automatisch
gespeichert, sobald Sie einen neuen Satz eingeben wollen oder wenn Sie das Formular
schlieRen. Spatere Anderungen sind durch einfaches Uberschreiben méglich. —
Wenn Sie einen Teilnehmer aufsuchen wollen, konnen Sie in der oberen Symbolleiste
von der Formularansicht auf Datenblattansicht umschalten.

Formularansicht —» _ <«—Tabellenansicht

In dieser Ansicht kdonnen Sie mit der rechten Laufleiste sehr schnell den gesuchten
Teilnehmer finden. Markieren Sie mit einem Klick auf das linke Ende der Zeile diesen
Teilnehmer und schalten Sie wieder auf Formularansicht zuruck.

Teilnehmer I6schen:

Suchen Sie den gewiinschten Teilnehmer, so dass er am Bildschirm angezeigt wird.
Markieren Sie dann im Formular mit einem Klick auf die linke senkrechte graue Leiste den zu lI6schende
Teilnehmer und I6schen Sie ihn dann mit der Entfern-Taste.
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Vorbereitung einer Veranstaltung — Vorauswahl von Disziplinen

Nachdem Sie eine Veranstaltung ausgewahlt und die dazu gehorigen Teilnehmer
eingegeben bzw. importiert haben, klicken Sie im Eingangsformular die gewinschte
Grundsportart an (z. B. Leichtathletik). Bei allen Sportarten finden Sie einen ahnlichen
Aufbau in der Programmbedienung.

Wenn Sie dann weiter auf Leichtathletik —

Wettkampf — Wettbewerb klicken, kommen Sie

zu dem Ubersichtsformular dieser Sportart (hier

Leichtathletik).

Uber die Schaltflache Stoppart konnen Sie
festlegen, ob bei den Sprintstrecken die Zeiten
,mit Hand“ gemessen werden
(Standardeinstellung) oder elektronisch.

In den meisten Bereichen der Bundesjugendspiele gibt es je nach Alters- oder Klassenstufe
Auswahlmadglichkeiten in den Disziplinen oder Aufgaben, die zu erflllen sind, die
ausgewahlt werden kdnnen. Wenn Sie Uber Disziplinen — Auswabhl treffen eine
Vorauswabhl flr vorgegebene Gruppen treffen, wird diese Auswahl spater bei einer
automatischen Zuordnung der Disziplinen zu den Teilnehmern berucksichtigt.
Beim Offnen dieses Formulars werden
zunachst vom Programm automatisch die
Klassenstufen der eingegebenen
Teilnehmer ermittelt und dann angezeigt.

Im Bereich Wettkampf konnen Sie dann
z.B. fUr jede Klassenstufe nach Geschlecht
und Alter unterteilt Disziplinen auswahlen.
Im Bereich Wettbewerb ist die Auswahl
nach Klassenstufen vorgesehen.

Durch einen Klick auf die kleine Pfeilschaltflache am rechten Ende des Feldes in der
jeweiligen Disziplinart 6ffnen Sie die Liste der Moglichkeiten. Durch Anklicken der
gewulnschten Disziplin legen Sie diese fur die Klassenstufe und evtl. Geschlecht und Alter
fest. Dies wird bei einer spateren automatischen Disziplinenzuordnung bertcksichtigt.
Wenn Sie im Bereich Leichtathletik — Wettkampf eine der vier Disziplinen ausblenden
wollen, wahlen Sie in der Liste die leere Zeile aus (ganz links erscheint ein ,-,). Auf die
Punkteberechnung hat dies keinen Einfluss, da immer nur die drei besten Leistungen

Wettkampfdiziplinenauswahl Wettbewerbdisziplinenauswahl - ausgewe rtet werden.

Klagsorslule Goschlachl Ala gl S WoafSiul e - Sie kdnnen die Altersgrenzen bei Bedarf
oL e W ersindern, wenn dies z.B. fiir das

Sportabzeichen erforderlich und sinnvoll ist.
i ] s -Juem -] EE . . . . K
- ‘ Eine Vergleichsliste zwischen Buju und

0 B m . . Sportabzeichen kénnen Sie hier 6ffnen.
E I T
] | - = - Beispiel: Bei Buju laufen Jungen und

- Madchen die 100 m erst ab 15 Jahre, im
SpAbz aber bereits mit 14 Jahren. — Im
Bereich ,Verschiedenes* finden Sie in der
Alternativen bei Sprung bzw. Wurf/Stol einschalten? CHEE SR ,Disziplinentabelle” die Zeilen fir 100 m. In
der Spalte ,Mindestalter” kdnnen Sie dies auf
14 andern. Danach erscheineq in der Disziplinen-Auswahl auch 100 m als mégliche Disziplin. Damit werden
auch die erzielten Punkte entsprechend berechnet.
Hier kann man auch Alternativdisziplinen im Bereich Sprung bzw. Wurf/Stol3 ein- bzw.
ausschalten, falls Teilnehmer jeweils beide Disziplinen absolvieren wollen. Das Programm

ermittelt dann die jeweils besten Werte.
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Hinweise zu Sicherheitseinstellungen
Sicherheitseinstellungen bei Verwendung von MS-Access 2007 bzw. 2010

Bei installiertem MS-Office Professional 2007 bzw. 2010 sind
Sicherheitseinstellungen eingebaut, die evtl. den Start des Programms
verhindern. Fligen Sie daher unter Access

2007 bzw. Access 2010 im Access-Programm ,,vertrauenswiirdige“ Speicherorte
hinzu. Danach lauft das Programm ohne weitere Sicherheitshinweise.

MS-Access 2010

Uber Start — Alle Programme — Microsoft Office — Microsoft

Access starten Sie das Access-Programm.

In der Spalte ,Datei” finden Sie ziemlich unten ,,Optionen®.

Dort klicken Sie auf Sicherheitscenter - und finden rechts den Bereich Microsoft
Access Sicherheitscenter. Mit der Schaltflache Einstellungen fur das Sicherheitscenter
offnen Sie ein Fenster, in dem sie links oben ,Vertrauenswurdige Speicherorte®
anklicken konnen.

Dann klicken Sie auf die Schaltflache (unten) ,Neuen Speicherort hinzufugen® und
suchen mit ,Durchsuchen® den Ordner auf, in dem sich Ihre Programmdatenbank
befindet.

Klicken Sie ,Unterordner dieses Speicherorts sind ebenfalls vertrauenswiurdig*
ebenfalls an. Mit ,OK" anklicken erscheint der Speicherort dann in der oben
angezeigten Liste.

Unten dann auf ,,OK* klicken — weiter mit OK und dann MS-Access schliel3en.

MS-Access 2007

Offnen Sie MS-Access - Uber die Office-Schaltflache oben links kénnen Sie in das
Vertrauensstellungscenter gelangen. Evtl. mussen Sie dazu die
Symbolleistenerweiterung mit dem kleinen Pfeilchen rechts von den angezeigten
Symbolen 6ffnen und "Weitere Befehle" anklicken, um das Vertrauensstellungscenter
zu offnen.

Dort finden Sie unter MS-Office Vertrauensstellungscenter die Schaltflache, mit der Sie
die Einstellungen fur das Vertrauensstellungscenter 6ffnen und bearbeiten kdnnen.

Unter "Vertrauenswurdige Speicherorte" sollte das Verzeichnis eingefligt werden, in
dem Sie unser Auswertungsprogramm installiert haben.
Unter "Makros" sollte "Alle Makros aktivieren" angekreuzt sein.

Dann kann das Auswertungsprogramm geoffnet werden und man kann weiter gehen
(das dauert einen kleinen Augenblick, aber dann 6ffnet sich das Eingangsformular
und es lauft).



Erstellen einer Excel-Tabelle fiir die Bundesjugendspiele

Fir die Nutzung des BJS-Programmes wird eine Excel-Datei in festgelegtem Format benétigt. Die
Erstellung erfolgt in 3 Abschnitten:
1. Erzeugen der zugrunde liegenden Abfrage,
Dieser Schritt ist einmal erforderlich, da die Abfrage flir zuklinftige Durchfiihrungen
abgespeichert wird. Sie hat so lange Glltigkeit, bis die erforderliche Datenstruktur geandert
wird.

2. Auswahlen und Exportierender Daten.
3. Nachbearbeiten

Falls die Abfrage bereits erzeugt wurde, gehen Sie gleich zum Schritt 2

1 Erzeugen der Abfrage

2 LUSD - Lehrer- und Schiilerdaten|

il

Schule
Schiiler
Unterricht

Extras

¥ Aufgabenliste

+ Berichtsverwaltung
b Abfrageassistent

¥ Personalzuordnung
¥ Lehrerzuordnung

¥ Druckeinstellungen
b U Hochsetzen

Offnen Sie die Seite Extras — Abfrageassistent in der LUSD

Extras = Abfrageassistent

Datenquellen

Ansprechpartner v

Bezeichnung Filter Beschreibung

Keine Elemente in der Ansicht varhanden.

31 £l

Schlielten

Das Fenster in diesem Beispiel enthalt noch keine definierte Abfrage..
Wahlen Sie zunachst die Datenquelle, indem Sie die Auswahlliste 6ffnen und auf Schdiler klicken



Extras = Abfrageassistent

Datenquellen

Ansprechpartner e
Ansprechpartner
Betriebe

Kurse
Lehrer

Schulkonferenz

Wenn Sie bereits Abfragen fur diese Datenquelle erstellt haben, werden diesesie nach der
Auswahl angezeigt.

Durch Klick auf das ﬂ Offnet sich das Bearbeitungsfenster zum Hinzufligen der Abfrage.

Abmelden | Hife [ USD
| Abfrage | Felder -

Abfrageinformation

Bezeichnung:* | |

Filter:* |- kein Filter - v Beschraibung

Beschreibung:

Abbrachen ﬂ m

Geben Sie eine Bezeichnung ein (z.B. Bundesjugendspiele).
Die Filter-Einstellung bleibt unverandert.
Unter Beschreibung kdnnen Sie (missen aber nicht) eine Erlauterung eintragen.

Wechseln Sie anschliel®end auf den Reiter Felder



Abfrage hinzufiigen —

Abfrage | Felder |

Migliche Ahfnl ‘:feltler Gewihlte Abfragefelder
[1Bezeichnung []Bezeichnung

M Schiler_Narme i‘ Keine Elemente in der Ansicht
Schiler_Machname warhanden.

Schiler_VWorname
Schiler_Stralle
Schiler_Geschlecht
Schaler_Ort
Schaler_Postleitzahl
Schiiler_Telefont [ |
Schiler_Telefon2 -

O ([O0000000

Beschreibung anzeigen

Abbrechen

Durch Markierung der gewlinschten Felder legen Sie den spéateren Datenbereich fest.
Wahlen Sie die Felder:

Schiler_Nachname

Schiler_Vorname

Schiler_Stralle

Schuler_Geschlecht

Schuler_Ort

Schuler_Postleitzahl

Schuler_Geburtsdatum

Klassen_Klassenbezeichnung

Im linken Fenster und klicken Sie auf den E Die Felder werden nach rechts geschoben

Abfrage hinzufiigen

_ Abfrage | Felder |

Ubermehrmen Abbrachen

E Migliche Abfragefelder Gewiihlte Abfragefelder E
i | Bezeichnung []Bezeichnung i
i [ ] G i‘ [ | dler_Machname E
i | [ Schaler_Telefon O Schiler_“ornamea ‘
i [ Schiler_Telefan2 [] Schiler_Stralte E
i | [l Schiler_Mabil [ Schiler_Geschlecht '
{ [ O Schiler_Email [ Schiler_Ont E
L | [l Schiler_Geburtsdatum B [ Schiler_Paostleitzahl _E
[ Schiler_Geburtsnarme [ Klassen_Klassenbezeichnung !
| Schiller_Geburtsont :
[ Schiler_ErsterStaat - E
[JBeschreibung anzeigen E

Mit dem Klick auf Ubernehmen wird die Abfrage als Vorlage iibernommen und erscheint
jetzt im Auswabhlfenster.



Datenquellen

Schiler -

Bezeichnung Filter Beschreibung

Bundesjugendspiele - kein Filter -

0 Schiler in Auswahl B3 A

Fartin

Mit Speichern wird sie dauerhaft abgelegt und kann immer wieder mit
unterschiedlicher Schilerwahl aufgerufen werden.

Sollte es einmal nétig sein, die Abfrage zu d&ndern, kommen Sie mit Ll wieder in das
Bearbeitungsfenster, in dem Sie Felder und/oder Filter hinzufligen oder I6schen kénnen.



2  Schiilerauswahl ( Einstieg, wenn die Abfrage bereits vorliegt.)

Mit dem Erstellen der Abfrage haben Sie das ,Kastchen® zur Aufnahme der Daten
geschaffen. Jetzt miissen Sie bestimmen, von welchen Schiler/innen Eintrage Gibergeben

werden sollen.
Dazu markieren Sie die Abfrage (hier:Bundesjugendspiele) und klicken anschlieRend auf

das Filterzeichen ()

Das nachfolgende Fenster ist Innen sicher von der Schilersuche in anderen Teilen der
Anwendung bekannt.

@ Schiler [¥] Aktive [1Zugeordnete
Suche Erweiterte Suche Expertensuche
MNachnarne Schulform |Jfes) w | Stufe/Semester |+ v | Klagse |+ v

Suchen

[ Machnarne “ornarne miw SF/BEK St/5... Klasse Schule Klassenlehrer Status
Keine Elemente in der Ansicht vorhanden.

Die ,einfache® Suche dirfte in den meisten Fallen ausreichend sein. Im Beiospiel werden
alle Schuler/innen der Schulform IGS gesucht.
Bei komplexeren Schulstrukturen (z.B. in einer KGS) wahlt man besser die ,Erweiterte

3
Suche

@ Schiler [ Aktive [JZugeordnete
Suche Erweiterte Suche Expertensuche

Stufenbezeichnung ~> |+ und

Stufenbezeichnung ~|l< |11 und

Narne v = |w und

Marne v = | und

MNarne ¥|= |»

[ Machname Worname mfw SF/BK S5, Klasse Schule Klassenlehrer Statug

Keine Elernente in der Ansicht varhanden

“ Abbrechen FALSCH

Hier z.B. alle Schuler/innen der Jahrgangsstufen 5 — 10



Es ist auch moglich, mehrere Teildateien zu erstellen und in Excel zusammen zu fihren.
(s.u.)

Suchen

Durch Klicken auf
Schiler/innen angezeigt.

werden die zu den eingestellten Kriterien passenden
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® Schiiler [ Aktive [l Zugenrdnete
| Suche | Erweiterte Suche Expertensuche L
Machname Schulform | |55 w | Stufe’Semester | = v | Klasse L
| | ;
Suchen
[1Machname Yornarme miw SF/BK S5, Klasse Schule klassenlehrer Status
Nl Bkermann Denis G5 Georg-Christop... S,
1O SN Jonas Bernd Mo|[IGS | 082 |035 Georg-Christop... | GE Akt
} AA'E-I_"nermann Kay MoIGS 072 [07B Gearg-Christop... | RA Alctiv
o L] Ackermann Lukas Wo[IGS  [062 | D6B Georg-Christop... | GU Alctiv
I | [ Ackerrmann Ronja Patricia Wy [IGS (0952 | 09B Gearg-Christop.. | HA Alctiv
Z | [] Adam Mathias MoO[IGS  [092 |09D Georg-Christop... | HE Alctiv
[ Adigizelman Ersu Wy [IGS | 072 | O7E Georg-Christop... | MZ Altiv
[ Agkaya Haydar MoO[IGS  [092 |D9E Gearg-Christop. | LO Altiv
[] Agkaya Taner MoOIGS 062 |06C Georg-Christop... | EN Aktiv B
[] Agyemang Evans MOIGS 062 | 0BA Georg-Christop... | SUT Aktiv
[] Aha Jasmin WoOIGS 062 | 0BB Georg-Christop... | GU Aktiv
[ Aha Pascal MoO[IGS  [0952 [09F Georg-Christop... | UH Aktiv
[ Akdogan Ferhat MoO[IGS  [062 [0BC Georg-Christop... | EN Aktiv
[ Akgin Hiilya Wy O[IGS (092 | 09B Gearg-Christop... | HA Alctiv
[ Alden Melissa W O [IGS (072 [OFF Gearg-Christop... | 80 Alctiv J
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Abbrechen

Sie haben jetzt die Moglichkeit, durch markieren des Kastchens vor dem Begriff Nachname
alle gesuchten Schuler/innen auszuwahlen oder durch Einzelmarkierung bestimmte

Schiler/innen

“ schlief3t lhre Auswahl ab und bereitet die Daten im Hintergrund auf.

der Gruppe.

(Zur Vermeidung von Uberschreitungen des Zeitlimits sollten Sie ggf. die Anzahl der
ausgewahlten Schiiler reduzieren und mehrere Excel-Dateien erstellen, die Sie dann
zusammenfihren.)

Nach kurzer Zeit wird IThnen die Auswahlseite mit der Anzahl der selektierten Schiiler/innen

angezeigt.



Extras > Abfrageassistent

Datenquellen

Schiler v

Bezeichnung Filter Beschreibung

Bundesjugendspiele - kein Filter -

842 Schiler in Auswahl BaE

Speichemn Schlielien

starten Sie die Ubergabe nach und die Anzeige in Excel.

Es o6ffnet sich ein Dialogfenster, mit dem Sie festlegen, ob Sie die Datei speichern oder
anzeigen (6ffnen) wollen.

3 Bearbeitung in Excel / Zusammenfiihren mehrerer Dateien

Die erstellte Datei konnen Sie Excel nachbearbeiten. (Sortieren, Teilldéschungen
durchfuhren, Eintrage korrigieren ....)

Wenn Sie die Schilerauswahl in mehreren Teildateien ausgefihrt haben, kénnen Sie diese
zu einer Gesamtdatei zusammenstellen.
1. Offnen Sie dazu die Datei, die alle Datenséatze aufnehmen soll in Excel
(Gesamtdatei)
Offnen Sie die Erganzungsdatei.
Markieren Sie alle Datenséatze (auRer der Uberschrift)
Kopieren Sie die Inhalt in die Zwischenablage (CRTL-C)
Wechseln Sie auf die Anzeige der Gesamtdatei.
Klicken Sie in das erste freie Feld am linken Rand (unterhalb der bisherigen
Eintrage)
Flgen Sie den Inhalt der Zwischenablage ein (CTRL-V)
Schlieen Sie die Erganzungsdatei
. Wiederholen Sie die Schritte 2-8 fir alle weiteren Teildateien
0. Speichern Sie die Gesamtdatei.
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